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Service du secrétariat général et des communications
Procédure de connexion au site SharePoint
du conseil d’établissement pour les utilisateurs
externes au CSSMI

1) Vous recevrez ou avez recu un courriel vous informant qu’un propriétaire du site le partage avec vous.

2) Repérez le courriel avec 'objet [Nom de la direction d’établissement] souhaite partager [Acronyme de
I’établissement]-Equipe-ConseilEtablissement.

Clutlook O, Rechercher I

= Accueil Afficher Aide

T Supprimer ~ [ Archiver (1) Signaler <« Ranger (g Dép

“ Favoris Prioritaire A o =
FA Bofte de réception 8 Jane Wayne
. ) j Jane Wayne vous invite & collaborer sur F... 1023
B> Eléments envoyés Voici le site que Jane Wayne a partagé avec vous. ...

# Brouillons

Ato.a__ et

3) Cliquez sur I'hyperlien vers le site.
Jane Wayne vous invite a collaborer sur XX-Equipe-ConseilEtablissement

Jane Wayne <Jane. Wayne@cssmi.qc.ca> o &~ 3
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A Vous Mar 11706/

Cc: Jane Wayne
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Woici le site que Jane Wayne a2 partage avec vous.

Acceder@ XX-Equipe-ConseilEtablissement

O0Suivez ce site pour obtenir des mises a jour dans votre flux d actualités
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4) Sélectionnez le Compte Microsoft.
e |l faut que I'adresse courriel utilisée soit la méme que celle ou I'invitation a été recue;
e |l faut que I'adresse courriel soit liée a un service Microsoft pour pouvoir accéder au site.
o Sivotre adresse courriel n’est pas liée a un service Microsoft, voir le point 7.

Bienvenue sur SharePoint Online

Pour accepter votre invitation, connectez-vous avec votre compte Microsoft ou le compte que votre
organisation vous a attribué. En vous connectant, vous autorisez cssmi.sharepoint.com a utiliser votre
profil de base (nom et adresse de courrier), conformément aux termes de sa déclaration de confidentialité.
cssmi.sharepoint.com n'a fourni aucun lien vers ses conditions afin que vous les passiez en revue. Vous
pouvez supprimer ces autorisations dans la page myapps.microsoft.com.

. . Compte Microsoft

Connectez-vous avec le compje
services Microsoft.

utilisé pour OneDrive, Xbox LIVE, Outlook.com ou d'autres

Connectez-vous avec le compte fourni par votre travail ou votre établissement scolaire &
utiliser avec Office 365 ou d'autres services Microsoft.

ﬁ Compte d'organisation

Vous n'avez aucun compte 7 Créez un compte Microsoft, c'est facile et rapide !

Informations légales | Confidentialité

5) Votre adresse courriel et votre mot de passe sont demandés :
e |l faut que I'adresse courriel utilisée soit la méme que celle ou I'invitation fut regue.

B2 Microsoft B2 Microsoft
Sign in
Enter password
No account? Create one! riifv ord
Sign in with Windows Hello or a security key () Forgot password?
Sign-in options Sign in with Windows Hello or a security key
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6) Vous arrivez sur le site SharePoint qui vous a été partagé.

a e Microsoft 365 O Rechercher sur ce site

B

re XX-Equipe-ConseilEtablissement Groupe privé & 1 membre

Accueil @ Partager ~

CE_C15 Conseil d'établiss...

Conseil Bienvenue sur le site du
Corbelle d'établissement (CE) Conseil d'établissement (CE)
de l'école Espace de

d'établissement...

i CE_C15 Conseil Formation Portail Primaire

Qui a acces a ce site 7
L'équipe de direction de
I'école (incluant la secrétaire
de I'école) est propriétaire.
La présidence du CE est
membre.

Les membres du CE sont
visiteurs.

Gestion des accés (réservé
aux propriétaires)

*Image a titre de référence seulement

7) Sivotre adresse courriel n’est pas liée a un service Microsoft :
e Sélectionnez I'option Créer un compte Microsoft au bas de la page.

Bienvenue sur SharePoint Online

Pour accepter votre invitation, connectez-vous avec votre compte Microsoft ou le compte que votre
organisation vous a attribue. En vous connectant, vous autorisez Centre de services scolaire de |a
Seigneurie-des-Mille-fles a utiliser votre profil de base (nom et adresse de courrier), conformément aux
termes de sa déclaration de confidentialité. Centre de services scolaire de la Seigneurie-des-Mille-lles n’a
fourni aucun lien vers ses conditions afin que vous les passiez en revue, Vous pouvez supprimer ces
autorisations dans la page myapps.microsoft com

-- Compte Microsoft

. Connectez-vous avec le compte utilisé pour OneDrive, Xbox LIVE, Outlook.com ou d
services Microsolt

ﬂ Compte d'organisation by

Conne

tez-vous avec le compte fourni par votre travail ou votre établissement scolaire a

utiliser avec Offic

Vous n'avez aucun compt@ ? Créez un compte Microsoft, c’est facile et rapide |

Informations légales | Confidentialite

dzfvdfvdfd

SSGC — Procédure de connexion au portail et aux autres sites SharePoint pour les membres du CA Page 3sur4



Centre
de services scolaire
des Mille-lles

4 [ 4 |
Québec eam

Service du secrétariat général et des communications

e Inscrire I'adresse a laquelle vous avez regu I'invitation SharePoint afin de la lier a Microsoft.

8" Microsoft

Créer un

Dexample.com

Utiliser plutdét un numére de téléphone
Obtenez une nouvelle adresse courriel

e Entrez ensuite votre mot de passe et suivez les étapes indiquées a I'écran pour terminer I'opération et vous
connecter au site.
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