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Procédure de connexion au site SharePoint  
du conseil d’établissement pour les utilisateurs 

externes au CSSMI 
 
 

1) Vous recevrez ou avez reçu un courriel vous informant qu’un propriétaire du site le partage avec vous. 

 

2) Repérez le courriel avec l’objet [Nom de la direction d’établissement] souhaite partager [Acronyme de 
l’établissement]-Equipe-ConseilEtablissement.  

 
 

3) Cliquez sur l’hyperlien vers le site. 
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4) Sélectionnez le Compte Microsoft. 

• Il faut que l’adresse courriel utilisée soit la même que celle où l’invitation a été reçue; 

• Il faut que l’adresse courriel soit liée à un service Microsoft pour pouvoir accéder au site. 
o Si votre adresse courriel n’est pas liée à un service Microsoft, voir le point 7. 
 

 
 
 

5) Votre adresse courriel et votre mot de passe sont demandés :  

• Il faut que l’adresse courriel utilisée soit la même que celle où l’invitation fut reçue. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Courriel 
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6) Vous arrivez sur le site SharePoint qui vous a été partagé. 

 
          *Image à titre de référence seulement 

 

 

7) Si votre adresse courriel n’est pas liée à un service Microsoft : 

• Sélectionnez l’option Créer un compte Microsoft au bas de la page. 
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• Inscrire l’adresse à laquelle vous avez reçu l’invitation SharePoint afin de la lier à Microsoft. 

 
 
 
 
 

• Entrez ensuite votre mot de passe et suivez les étapes indiquées à l’écran pour terminer l’opération et vous 

connecter au site. 


